[ LICEUM OGOLNOESTTALCA
im. Juliusza Stowackizgo
97- S00 p"lvt.fxﬂ\\ Al X
Al Aroii Krajowej 17
NIP 771.16-98-837 tel. 44847 22 (2

Zarzadzenie Nr 11ILO.021.7.2019

z dnia 04 listopada 2019 r.

Dyrektora Il Liceum Ogéinoksztatcgcego im. Juliusza Stowackiego
w Piotrkowie Trybunalskim
ie przeprowa ia_inwentaryzacji na dzien dnia 2019 r,

§1
Stosownie do postanowieri instrukcji inwentaryzacyjnej wydanej Zarzadzeniem
Nr 1/09/10 z dnia 21 kwietnia 2010 r. Dyrektora Ill LO, oraz w oparciu o ustawe
o rachunkowosci Z dnia 29.09.1994 r. (Dz.U. 153 poz.1223 z 2009 r. z pdzn. zm.)
zarzadzam przeprowadzenie spisu z natury.

§2

1. Zakres inwentaryzacji : okresowa
2. Rodzaj inwentaryzacji : spis z natury

3. Termin rozpoczecia | zakoriczenia spisu z natury : od 05 listopada 2019 r.
do 31 grudnia 2019,

§3
Spisem z natury nalezy objgé¢ srodki trwate, pozostate érodki trwate, ilosciowe §rodki,
srodki pienigzne w kasie oraz druki Scistego zarachowania wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2019 r., weryfikacje salda, wartoéci niemateriaine i prawne na dzien
31 grudnia 2019 r. oraz skontrum ksiegozbioru bibliotecznego.

§4

W zwigzku z powyzszym powoluje gtéwna komisje inwentaryzacyjng w skiadzie :

- czlonek komisji
- — - cztonek komisji
- _ - czfonek komisji
- T czlonek komisji



§5

Ustalam pola spisowe | powotuje zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury
nizej wymienionych pél :

— pole spisowe nr 1 - sala 37, 38, 41, 42, 31, 32, 33, 35, 36, toalety
na |l pigtrze

zespof spisowy : przewodniczaca,

- pole spisowe nr 2- sala 17, 30, 29, 26, 25, 24, 23, 21, centrum
multimediaine, pokdj nauczycielski, toalety na | pietrze

zespol spisowy

przewodniczaca,

pole spisowe nr 3- sala 14,7, 8, 12, sala gimnastyczna, dwa magazynki
wi, sitownia, pokdj nauczycielski wf, gabinet pedagoga, $wietlica, zaplecze
biblioteki (bez ksiazek), biblioteka (bez ksiazek), kuchnia

zespof spisowy .

rzewodniczaca,

- pole spisowe nr 4- korytarze, klatka schodowa, szatnie, magazyn

narzedzi, piwnice, schron, kotiownia

zespof spisowy _przewodmczacy ;

- pole spisowe nr 5- gabinet dyrektora, gabinet wicedyrektora, gabinet

pielegniarki, gabinet gtownej ksiegowej, sekretariat, toalety, archiwum kadry

zespot spisowy : [N - o< odniczaca




- ksiggozbiér

zesp6i spisowy : | "2 odniczaca,

- $rodki pieniezne i druki $cistego zarachowania
zespof spisowy : p. mgr Agnieszka Starzyriska, p. mgr Anna Gieszcz

§6

1. Na kontroleréw spisowych powotuje :

- D - gowny ksiegowy
- I - Fzewodniczaca komis

2. Osoby powolane na czionkéw zespolu spisowego ponosza pelna
odpowiedzialno$C za wilasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.
4. Arkusze spisowe pobiera przewodniczacy zespotéw spisowych,

5. Spis z natury przeprowadza sig¢ w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej
za sktadniki majatku objete spisem

8. Za prawidtowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji materiatow
bibliotecznych odpowiedzialny jest pracownik biblioteki.

7. Szkolenie instruktazowe z zakresu przeprowadzenia inwentaryzacji w Il Liceum
Ogdinoksztatcacym im. Juliusza Stowackiego w Piotrkowie Trybunalskim
zgodnie z obowigzujacg Instrukcjg Inwentaryzacyjna przeprowadzi p. Agnieszka
Starzyriska — przewodniczaca, dyrektor szkoty i gtéwny ksiegowy.



§7
Okreslam obowiazki cztonkéw zespotow  spisowych, gtéwnej ksiegowej,
przewodniczacej i czionkéw gtownej komisji inwentaryzacyjnej.

1. Do obowigzkéw zespotéw spisowych nalezy :

- pobranie arkuszy spisowych od przewodniczacej giownej komisji

inwentaryzacyjnej _w dniu 07 listopada 2019 r.

{przewodniczacy zespotow),
- dokonanie spisu z natury rzeczowych sktadnikoéw majatkowych,

- ocena przydatnosci gospodarczej objetych spisem sktadnikéw majatkowych
i przedstawienie odpowiednich wnioskéw (sktadniki zepsute i zuzyte nalezy
spisa¢ na oddzielnych arkuszach),

- rozliczenie sie¢ z przydzielonych arkuszy spisu z natury (sg to druki Scistego
zarachowania),

- napisanie protokotu o wszelkich, stwierdzonych w toku spisu
nieprawidtowosciach w zakresie gospodarki sktadnikami majgtkowymi
(magazynowanie, konserwacja, zabezpieczenie przed kradzieza).

2. Osoby powotane na czionkdw zespolu spisowego ponoszg petng
odpowiedzialno§¢ za wiasciwe oraz zgodne z obowiazujgcymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

3. Do obowigzkow gtéwnej ksiegowej nalezy :

- czesciowego lub catkowitego uniewaznienia spisu z natury,
- zarzadzenia spisOw ponownych, uzupetniajgcych lub dodatkowych,
zapewnienie uzgodnienia ewidencji ksiegowej,

- zapewnienie dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow nieobjetych spisami
z natury, tj. Srodkoéw pienieznych oraz rozrachunkéw — drogq uzgodnienia sald,
- zapewnienia dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywoéw nieobjetych spisami

z natury | potwierdzeniem sald tj. pozostatych aktywow i pasywow — droga



weryfikacji stanow ksiegowych z dokumentacja,

- zaopiniowanie wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych,

- ujecie w ksiegach rachunkowych wynikéw inwentaryzacji.

Do obowiazkéw przewodniczacej i cztonkéw gléwnej komisji inwentaryzacyjnej
nalezy :
- wydanie arkuszy spisowych przewodniczacym zespoldw spisowych,
- przestrzeganie ustalonych w zarzadzeniu termindéw inwentaryzacji,
- kontrolowanie prawidtowosci przebiegu spisu z natury,
- ustalenie, wspdinie z ksiegowa réznic inwentaryzacyjnych (niedobory
i nadwyzki),
- sporzgdzenie sprawozdania z inwentaryzacji,
- sformutowanie i umotywowanie wnioskéw.

Spis z natury nalezy zakoriczy¢ do 10 grudnia 2019 r.

Spis z natury przeprowadza sig¢ w obecno$ci osoby materiainie odpowiedzialnej
za skiadniki majatkowe objete spisem.

§8

Ustalam nastepujace terminy :

08 listopada 2019 r.-  przeprowadzenia szkolenia przez dyrektora szkoly,
ksiegowa i przewodniczaca komisji gtéwnej inwentaryzacji przewodniczacych
zespotdw spisowych

15 listopada 2019 r. - termin zakoriczenia przegladu sktadnikéw majatkowych
zbednych lub nieprzydatnych szkole | ztozenia do kierownika gospodarczego
protokotéw likwidacji tych skfadnikéw (opiekunowie pracowni, osoby
odpowiedzialne za powierzony majatek, przewodniczacy komisji likwidacyjnej)

30 listopada 2019 r.-  termin spisania ze stanu ewidencyjnego i ksiggowego
skiadnikéw majatkowych — kierownik gospodarczy, gtéwna ksiegowa



- 10 grudnia 2019 r.- termin  przekazania przewodniczacej  komisji
inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych

- 15 grudnia 2019 r.- termin dokonania wyceny i ustalenia wartosci
spisanych sktadnikéw majatkowych oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych
w stosunku do stanu ksiggowego (kierownik gospodarczy i gtéwna ksiegowa)

- 27 grudnia 2019 r. - termin wyjasnienia przez komisje inwentaryzacyjna
przyczyn powstatych roznic oraz zlozenia wnioskéw co do sposobu ich
rozliczenia

- 31 grudnia 2019 r.- termin ujgcia w ksiegach rachunkowych i w ksiegach

inwentarzowych réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia.

§9
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania, tj. 04.11.2019 r.
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